
文化市场综合执法行政处罚一般案件 
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场所（单位）违法违规，须立案处罚 

案件来源（举报、交办、移送、巡查等） 

执法大队进行现场勘验，确定违法事实，责令停止违法行为，拍照取证，制作《现

场勘验笔录》 
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执法大队进入行政处罚程序，录入平台 

下发《调查询问通知书》，进行案件调查，进一步收集违规行为证据 

案件调查终结，执法人员依照法规提出初步处罚意见，报区文旅局审批。区文旅局

法制审核后，确定处罚意见。如重大案件，须召开重大案件审理会议。 

制作《行政处罚事先告知书》送达当事人，告知当事人

行政处罚内容，并告知其具有陈述、申辩及听证权力，

当事人应 5 个工作日内提出陈述、申辩、听证要求。 
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区文旅局 5 个工作日后作出行政

处罚决定，制作《行政处罚决定

书》法制审核后送达当事人。 补充调查 听证结论 

 

当事人 15 个

工作日内缴

款，法制审核

后结案。 

当事人提起行政复议、诉讼 

当事人败诉 文旅局败诉，案

件重新调查 
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